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郑州市金水区图书馆纸质图书采购及编目、加工项目

采购需求

一、需求清单

（一）项目概况

本项目为郑州市金水区图书馆纸质图书采购及编目、加工项目，主要服务内容为：购置纸质

正版图书一批，包含：少儿图书（占总图书量的 2/3），成人图书（占总图书量的 1/3）；图书需编

目、加工、贴 RFID 电子标签、上架（含倒架）、排序及定位。

（二）采购项目预算金额：629776.77 元；折扣率不高于 62%。

二、项目要求

1、投标人须提供全国各大出版社的正规出版物，并按需方要求提供所列重点出版社、百佳出

版社等出版社出具的授权书。

2、到货率要求

投标人接到采购人报出的图书订单后，应及时与出版发行部门联系订购，保证图书尽快到馆，

并达到 95% 以上的到货率。

3、到货时间要求

本次图书采购是一次性采购，一次性供货，订单经采购人确认后，投标人应在 20 天内配齐图

书并加工完毕，送到采购人指定地点，并完成图书的验收、上架、排序及定位；逾期视为投标人

违约，按合同规定处理。

4、质量要求：符合国家现行验收规范和标准，满足采购人的相关要求；

5、付款方式

图书全部采购完之后，采购人对投标人送交的图书，及时按单核对实物验收，验收合格经投

标人确认后，按中标折扣率折实洋付款。（注：结算价按照实际购书数量、以采购人实际验收的情

况为准。）

6、质保期： 3 年，从验收合格之日起开始计算；

三、图书质量要求

1、投标人必须保证图书进货质量，所供图书均为未经使用的国家正式出版物，从采购发生及

以后的使用过程当中，一旦发现有盗版行为，投标人需按码洋的十倍予以赔付，并承担相应的责
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任。投标人应根据采购人的要求提供相应图书的出版社原始供货单或复印件。投标人所供图书在

质保期内出现开胶、缺页、散页、倒装以及投标人未按照采购人要求加工和运输过程中出现质量

问题时，无论加工与否，投标人必须负责及时退换。因图书质量问题发生争议，可由采购人、投

标人任何一方委托当地新闻出版或质量技术监督部门进行质量鉴定，以鉴定结论为准。

2、全国重点出版社、百佳出版社采购图书数量应占图书采购总量的 80%及以上。少儿图书占

总图书量的 2/3（少儿图书中 G 科技 20%、K 历史 20%、I 文学 10%、其他 50%）；成人图书占总图

书量的 1/3（成人图书中 K 历史 20%、地理 15%、I 文学 15%、其他 50%）。全国重点出版社、百佳

出版社的界定以国家新闻出版管理部门界定的为准。

3、图书内容健康多元、积极向上，符合国家法律法规、政策导向、社会主义核心价值观等要

求，助力社会教育和文化传承，满足不同群体的多样化阅读需求。

4、确保图书采购的实效性，投标人需提供 2023 年以来出版的新书，经典读物可适当放宽。

5、投标人需免费向需方提供查询设备以满足现场直接查询要求，必须保证所供图书与采购人

所选图书种类、出版信息及复本相符，如果出现违例，超出采购人所选以外的图书不予付款并按

赠书处理。

6、投标人所提供图书若非取得需方认可，不得出现每册印张≥4 元图书，否则采购人可拒绝

付款。

四、图书采购要求

订单采购方式：采购图书方式现场采购与划单采购相结合。

1、图书现采方式：投标人应根据采购人的需求和要求提供必要的现场直接采购（现采）形式。

采购人现采的地点类型范围：全国各大书市及各级图书展览会和展销会、全国各大出版社、

省级以上新华书店的批销中心或采购方认可的现采地点。具体地点由采购方确定，由投标方保证

现采的顺利进行。

2.划单方式：

（1）投标人应及时向采购人提供各类最新的图书出版信息（所对应图书必须符合所述的“图

书质量要求”部分）。在提供图书出版信息前，投标人应先做馆藏图书查重处理。提供电子书目的

传送和下载，书目信息数量应为实际采书需求数量的 3倍以上，投标人能随时按照采购人需要组

织各种图书书目及图书，内容及数量需满足采购方要求。

（2）投标人按采购人要求配备采访 MARC 数据：采购人采用传统勾画方式提供初选书目，由
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投标人代表直接上门收取，然后尽快按采购人要求准确配备相应书目的采访 CNMARC 数据；采购人

采用 E－MAIL 邮件方式提供初选书目，然后尽快按采购人要求准确配备相应书目的采访 CNMARC

数据。

3、投标人收到最终订单后，应再次进行个性化查重，（包括同批书的查重、馆藏图书题名及

ISBN 号的查重等），并通知采购人，避免不必要的重复订购，剔除由于采访数据不完整而使采购

人错订的图书。然后以最短时间、最优方案组织图书，并及时通报组织图书情况、发书情况、到

书情况。

4、非采购方所订、所采图书，一律不予接收，如已加工完毕，按赠书处理。

五、图书加工上架要求：

1、图书数据加工要求：

投标人按照采购方报出的图书订购单将图书采到，经采购方确认无误后，必须在规定的时间

内按照图书编目、加工科学化、规范化、标准化的原则将所供图书全部编目、加工完毕；图书分

类需严格按照《中国图书分类法（第五版）》进行；图书编目需严格按照《普通图书著录条例》具

体细则进行著录，数据需符合 CNMARC 格式，要求表达完善，著录准确完整；图书编目质量和加工

质量不符合采购方要求的，需退回重新编目、加工。

2、物理加工：投标人免费为采购方进行加盖馆藏章，贴条形码、磁条、书标、覆膜等一切物

理加工，并保证加工质量。投标人需提供与我馆现有标签外观一致、符合相关行业标准、通过相

关标准测试、防盗灵敏度达标、适配管理系统的 RFID 识别类标签，投标价格含标签及加工费。加

工数据需与郑州市图书馆对接。

3、投标人提供的书目、数据须符合采购方图书馆管理系统数据要求，并负责在数据加工、物

理加工完毕后的图书能与本馆自助借阅管理系统对接，符合到馆就能典藏入库、实现流通的标准，

保证系统能够正常运行，满足全市通借通还的要求。

4、图书加工所需附属材料，一律免费附带。

５、图书加工细则

（1）条码 1 枚：位于书名页右上角并覆膜。（条形码为 39 码，码的大小为长 4厘米，高 2.0

厘米并加贴保护膜。条形号从我馆内现使用的最后一个条码号的后一位开始打印，条码号连续，

不得中断。）

（2）馆藏章 2 处：馆藏章位于书名页（馆藏章上顶与书名页中线相切）位置，另一处馆藏章
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加盖书口正中。

（3）书标 2 枚：1 枚贴在距书脊底部 3cm 高的书脊上（分类号第一个大写字母要紧挨书脊，

不得贴在书后面），1 枚贴在书名页的左上角。2 枚书标均覆膜。书标大小、颜色及样式应与区图

书馆一致。

（4）RFID 电子标签：粘贴于图书封底页背面中间距书脊位置 4cm。

（5）数据采集：整理完毕的图书要用馆员工作站进行数据信息的写入，把图书的信息写入

RFID 电子标签。

（6）图书整理完毕后，书目数据须符合郑州图书馆联盟管理系统数据要求，达到能实现典藏

入库、流通标准，能与 RFID 自助借还管理系统对接，实现联盟区域内通借通还。

（7）加工完毕后，分类细排打包，送到采购方图书馆并负责上架，达到上架即能流通标准。

（8）以上所需材料必须经采购方验证同意后方可使用，其它未尽要求与采购方协商，否则按

不符合加工要求的图书一律做退书处理。

６、验收要求

每批新书到货时要随书提供新书总清单和每包书清单，清单上详细注明征订号、图书名称、

版别、ISBN 号、定价、码洋、种数、册数以及总册数、总码洋等详细信息。

７、图书上架要求

每批书验收后，由投标人按照采购方要求对图书进行上架和倒架，初次上架严格按照图书分

类排架规则进行上架，差错率控制在 2%以内。采购方组织人员进行排架差错抽检，超出规定差错

率要求，按每批图书码洋 5%进行处罚。
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