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4.1营业执照副本
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开户行许可证
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4.2依法缴纳税收和社会保障资金的缴费凭证

税收证明
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社保缴纳证明
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4.3审计或财务报告

审计或财务报告说明：

1.提供本单位上年度经会计师事务所出具的审计报告或本公司出具的财务

报表或提供银行出具的证明文件。银行出具的证明文件应能说明该供应商与银行

之间业务往来正常，企业信誉良好等。

2.供应商提供企业有关财务会计制度。

审计报告证明
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财务会计制度

第一章 总则

第一条 为规范本机构的财务管理，加强会计核算，确保财务信

息的真实、完整和透明，根据《中华人民共和国会计法》、《民间非

营利组织会计制度》等相关法律法规，结合本机构实际情况，特制定

本制度。

第二条 本制度适用于南阳市卧龙区知仁社会工作服务中心（以

下简称“本中心”）的所有财务活动，包括但不限于资金筹集、使用

、管理、监督和财务报告。

第三条 本中心坚持非营利性原则，所有财务活动应遵循公开、

公平、公正的原则，确保资金的有效利用和公共利益的最大化。

第二章 财务管理机构与职责

第四条 本中心设立财务部，负责日常的财务管理和会计核算工

作。财务部应配备具有专业资格的会计人员，确保会计工作的规范性

和准确性。

第五条 财务部主要职责包括：

编制和执行年度财务预算；

负责日常账务处理，包括收入、支出、成本、资产的核算；

编制月度、季度、年度财务报告；

管理和监督机构的资金、物资和财产；

协助进行内部审计和外部审计；

负责财务档案的保管和归档。
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第三章 会计核算

第六条 本中心采用《民间非营利组织会计制度》进行会计核算

，确保会计信息的准确性和可比性。

第七条 会计核算应遵循以下原则：

真实性：会计记录应真实反映经济活动的实质；

完整性：所有经济活动都应纳入会计核算范围；

及时性：会计事项应在发生时及时记录；

清晰性：会计记录和报表应清晰易懂。

第八条 本中心应设置完整的会计账簿体系，包括总账、明细账

、日记账等，确保会计信息的完整性和可追溯性。

第四章 收入管理

第九条 本中心的收入包括但不限于政府补助、社会捐赠、服务

收费等。所有收入应统一纳入财务管理，严禁私设小金库。

第十条 收入应按照来源和性质进行分类核算，确保收入的清晰

可辨。

第五章 支出管理

第十一条 本中心的支出应遵循预算控制、节约高效的原则，确

保资金使用的合理性和有效性。

第十二条 支出应按照性质和用途进行分类核算，包括但不限于

人员薪酬、日常运营、项目执行、设备采购等。

第六章 资产管理
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第十三条 本中心应建立健全的资产管理制度，包括固定资产、

流动资产、无形资产等的管理。

第十四条 资产的采购、使用、处置应严格按照相关规定执行，

确保资产的安全和有效利用。

第七章 财务报告与审计

第十五条 本中心应定期编制财务报告，包括月度、季度、年度

报告，真实反映机构的财务状况、经营成果和现金流量。

第十六条 年度财务报告应经注册会计师审计，确保财务信息的

真实性和公正性。

第八章 监督与责任

第十七条 本中心应设立内部监督机制，定期对财务管理工作进

行检查和评估。

第十八条 财务人员应严格遵守职业道德和法律法规，对违反本

制度的行为，将视情节轻重给予相应处理。

第九章 附则

第十九条 本制度自发布之日起实施，如有未尽事宜，由本中心

管理层负责解释和修订。
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4.4具有履行合同所必需的设备和专业技术能力的承诺

声明

致南阳市卧龙区民政局：

我单位具有服务项目实施经验，从业人员以专业人才为主体，具有履行合同

所必需的设备和专业技术能力，能够按照要求提供专业服务。

特此声明。

供应商（盖章）：南阳市卧龙区知仁社会工作服务中心

法定代表人或被授权人（签名）：

日期： 2025 年 4 月 15 日
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4.5近三年内在经营活动中没有重大违法记录的声明

声明函

陈晨（法定代表人或其授权代表）代表南阳市卧龙区知仁社会工作服务中

心（公司全称）向本项目的采购人和采购代理机构郑重声明如下：

我公司近三年来的经营活动中，未因违法经营受到刑事处罚或者责令停产

停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。

特此声明。

供应商（盖章）：南阳市卧龙区知仁社会工作服务中心

法定代表人或其授权代表（签字）：

日期：2025 年 4 月 15 日
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4.7未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、

政府采购严重违法失信行为记录名单的查询

失信被执行人查询
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重大税收违法失信主体查询
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政府采购严重违法失信行为查询
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4.8信用报告
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4.9遵守国家有关法律、法规、规章的声明

声明函

陈晨（法定代表人或其授权代表）代表南阳市卧龙区知仁社会工作服务中心

（公司全称）向本项目的采购人和采购代理机构郑重声明如下：

南阳市卧龙区知仁社会工作服务中心遵守国家有关法律、法规、规章。

特此声明。

供应商（盖章）：南阳市卧龙区知仁社会工作服务中心

法定代表人或其授权代表（签字）：

日期： 2025 年 4 月 16 日


