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新点移动CA
登录
初次使用新点移动CA的用户输入手机号，获取验证码后登录成功即可完成注册，注册成功后可设置密码，设置成功后可选择账号密码登录或微信登录
平台选择
新点移动CAAPP顶部可自动获取并展示距离最近的交易平台，若想切换成别的交易平台，点击【切换】按钮，跳转至交易平台选择页面，可手动选择平台。

请确保手机已开启定位功能，也允许新点移动CAAPP获取位置信息。
实名认证
首次登录的账号都需要进行实名认证，认证成功才可进行后续操作，认证方式有三种，分别为【中金认证】、【支付宝认证】与【银行卡四要素认证】。
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【图1】                                             【图2】

认领企业
用户认领企业
实名成功后，点击【立即申请证书】，选择【认领企业并申领企业证书】，进行认领企业操作，填写完信息，提交申请至CA审核。

CA端审核通过后，用户会收到消息，支付并下载证书即可成为该企业的管理员。
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【图1】                                             【图2】

加入企业
用户加入企业

实名成功后，点击【立即申请证书】，选择【加入企业并申领企业证书】，可申请加入已经被认领的企业，等待管理员与CA端审核，通过后收到消息，下载证书可成为该企业的办事人员。
自然人

申领个人证书
实名成功后，点击【立即申请证书】，选择【申请个人证书】，进入个人证书申领页面，按照步骤完成申领个人证书操作。
管理员
管理员可点击首页应用栏中的【授权管理】为企业人员新增企业证书；点击【人员管理】进行新增人员、删除人员、变更企业信息、转授管理员；点击【印章管理】可新增、编辑印章。
管理员-证书管理
点击【首页】中的【证书管理】，跳转至证书管理页面，点击右上角的【+】，选择【企业证书】，可新增企业证书。选择【个人证书】，可进行新增个人证书的操作。
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【图1】                                             【图2】

选择证书管理-生效中列表页内即将过期的证书，跳转至证书详情页，点击【续期】，可对即将过期的证书进行续期操作；

选择证书管理-已失效证书列表中的企业证书，跳转至证书详情页，点击【重新申请】，可重新申请过期的企业证书。
变更企业信息
点击首页中的【人员管理】，跳转至人员管理页面。点击页面顶部的企业名称，跳转至企业信息展示页面，点击【变更企业信息】，可进行变更企业信息的操作。
（注：CA证书一经变更，不能恢复，无法解密原有文件！）

转授管理员
点击首页中的【人员管理】，跳转至人员管理页面，点击办事人员姓名，跳转至人员信息页面，点击【转授管理员】，可进行转授管理员操作。
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【图1】                                             【图2】 

授权管理

点击首页中的【授权管理】，跳转至授权管理页面，点击右上角的【+】，可为企业人员新增授权证书。
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【图1】                                             【图2】
选择【按交易平台】，点击平台进入授权详情页面，在历史授权记录中，点击【[image: image11.png]


】，可以删除已有的授权；选择【按人员】，选择相关人员进入授权详情页面，在历史授权记录中，点击【[image: image12.png]


】，可以删除已有的授权。
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【图1】                                             【图2】
办事人员
自然人通过加入企业或被企业管理员邀请加入后，可成为办事人员，办事人员新增证书的操作可参照管理员。
证书找回

当用户更换新手机或格式化手机后，想使用原证书时需要找回证书。、

（注：仅卸载APP不会造成证书的丢失）

当账号有可找回的证书时，登录账号后会弹窗提示‘系统检测到您有未找回证书，是否前往找回’，点击【找回证书】；或点击【首页】快捷键中的【证书申请】按钮或应用栏中的【证书新增】按钮，跳转至证书管理页面，点击【检测到您有可以找回的证书，可点击此处进行证书找回】。进行找回证书操作。
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【图1】                                             【图2】
证书注销

点击【首页】中的【证书管理】，跳转至证书管理页面，点击生效中证书右上角的【...】按钮，弹出【证书注销】悬浮框，见【图1】，点击【证书注销】，弹出弹窗提示“CA证书一经注销，不能恢复，无法解密原有文件，请确认是否注销此证书？”。
点击【确定】，弹出证书密码输入框，填写正确的证书密码，即可注销成功。

（注：注销证书不退还相关费用）
专区

绑定专区

当前账号有企业证书时，可点击【专区】按钮，跳转至专区绑定页面，选择需要绑定的平台，进行绑定专区操作。当业务系统中存在与此账号单位名称与统一社会信用代码一致的单位时，可直接扫码登录上业务系统。

解绑专区

在专区页面，选择需要解绑的专区，左滑后出现【解绑】按钮，点击【解绑】，即可进行解绑专区操作。

会话签章
点击【开始扫码】进行签章操作，勾选上‘建立会话（自动接收扫码请求，无需重复扫码）’，点击【确认】，即可进入会话签章页面，在PC端点击签章，APP端勾选上‘自动确认’，再次在PC端点击签章，APP端无需任何操作，即可在PC端进行签章。
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【图1】                                             【图2】
我的

点击【我的】，跳转至我的页面，页面展示用户姓名、身份与企业名称，左上角为【设置】按钮；页面下方展示我的证书、我的印章、银行卡管理、账单管理、开票管理、使用帮助、只能客服、电话咨询按钮。
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【图1】
设置

点击我的页面右上角的设置按钮，跳转至设置页面，可进行更换手机号、修改登录密码、修改证书密码、删除缓存等操作。
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【图1】
业务系统
扫码绑定
当业务系统中已有相关单位，用户使用移动CA认领企业时需注意，企业信息需与业务系统中保持一致，【企业名称与统一社会信用码必须与业务系统保持一致】，如【图1】所示，成功认领企业并下载企业证书的管理员，可登录业务系统，进行扫码绑定。

[image: image21.jpg]1. EXEEMEER: BERACSSTCRSNE, TIEASSEA MR (T4EE) TEREs] 3 a

2 BB HETEERERETRRREY, T aT L SRS, e
BUAR
| 251558
SEEE
e R BB
Ll SR EBRBELELAR
e DUESER:
U
G—2EMRE:  91210244DC678565678565 FEEA ®|AT
EEES
— i s
s pa s e
.
e UK =8
TR 32232
EEDR
. sEA AT ~
S0 EEREER
SRR T
RN
— . 91210244DCVSG585658565




【图1】

用账号密码登录业务系统后，点击右上角的【扫码绑定证书】后，弹出弹窗，选择【绑定移动CA证书】；
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【图2】

接上步，跳转至【图3】，点击新点移动CA首页中的【开始扫码】，即可绑定证书。
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【图3】

接上步，绑定成功后，可使用新点移动CA进行扫码登录、签章以及生成文件。
扫码登录

绑定成功的用户可打开交易系统网址，点击右上角图标展开显示二维码，点击新点移动CAAPP首页中的【开始扫码】，扫描二维码后，输入PIN码后，可正常登录交易系统。
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【图1】

扫码签章

证书只需选择【手机扫码签章】签章方式，进行扫码签章。
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【图1】
投标工具
CA认证

选择【扫码认证】制作投标文件。
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扫码签章

接上步，点击【标书签章】，选择签章节点进行签章，会弹出二维码，使用新点移动CA进行扫码签章。
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【图1】

扫码生成投标文件

接上步，点击【生成标书】，用新点移动CA进行扫码生成投标文件。
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【图1】

解密
扫码解密
项目开标时，采用新点移动CA加密的投标文件，投标人可以在开标大厅使用新点移动CAAPP进行扫码解密。
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【图1】
